Méstska knihovna Staré Mésto
Smetanova 52

788 32 Staré Mésto

E — mail: knihovna@staremesto.info

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivatelii knihovny je Mésto Staré Meésto, nam.
Osvobozeni 166, Staré Mésto, 788 32 (dale jen spravce).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalé¢ho

pobytu.

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa (pfechodné bydliste), e-mail,
telefon.

Sluzebni udaje: Cislo Ctendiského prikazu, prehled vypijcek veetné historie,
piehled rezervaci, upominani.

Uletni tidaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu,
misté a dalSich naleZitostech.

Dale spravce uchovava identifikacni idaje zdkonného zéastupce, je-1i registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Dale spravce uchovava identifikacni tdaje neregistrovaného navstévnika
vyuzivajici sluzeb internetu.

Registrovany uzivatel ozndmi spravci piipadné zmény identifikacnich a
kontaktnich osobnich udajti bez zbyte¢ného odkladu.

Spravce zpracovavd osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a
dale za ucelem ochrany majetku a knithovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva
spravce za ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto
udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel m4 pravo na pfistup k osobnim dajim, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.


mailto:knihovna@staremesto.info

Spravce registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovanych
osobnich udaji, pfipadné umozni nahled do piihlasky Ctenate a dalSich dokladi u
ni ulozenych.

Zadosti uzivateldl tykajici se ochrany osobnich udajii spravce vyfizuje bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdé€ji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Spravce uchovava osobni udaje registrovanych uZivatelll po dobu registrace a
jeden rok poté. Registrovany uzivatel mtize pozadat o likvidaci svych osobnich
udajt, pokud nema vici spravei zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat sluzeb
knihovny. Osobni tdaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifika¢nich 0dajii (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé¢ jsou bez
odkladné skartovany.

Spravce uchovava osobni udaje neregistrovanych uzivatelii vyuzivajici sluzeb
internetu po dobu dvou let. Po této dob¢ jsou bez odkladn¢ skartovany.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovéany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zamgstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje spravce uchovava v poc€itacové databazi knihovniho softwaru
VERBIS. Pfistup k témto datlim je chranén systémem piistupovych ucti, hesel a
prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukold jednotlivych
zamgstnancl.

Zaznamy z akci poiradanych knihovnou

Ugasti na akci pofadanou spravcem registrovany uZivatel potvrzuje sviij souhlas
s ptipadnou dokumentaci akce pro statistické, prezentacni ucely, vyro¢ni zpravy,
prezentaci v ramci celostatnich projektt, grantl. Na tuto skute¢nost je navstévnik
vhodnym zpisobem upozornén.

Dalsi informace

Spravce zpracovava osobni tdaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou s uzivatelem uzaviela piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu
s Obecnim nafizenim o ochrané osobnich udaja(EU) 2016/679, znamém jako
GDPR.
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